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MUGLA o .. . .
MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI Ik Yaym Tarihi/Sayisi 7.08.2019
Egitim Fakiiltesi Revizyon Tarihi/Sayisi | 30.06.2021
Personel Isleri Toplam Sayfa 1
oty Yillik izin, Rapor vb. Takibi ve Sisteme Girilmesi
Sira No Faaliyet Is Akis1 Sorumlular Dokiiman / Kayit / Web Adresi
Boliim Sekreterleri tarafindan
diizenlenen akademik personele
1 ait 121{1 formlarl, saglik raporlari Birim Personeli PBS
vb. Boliim Baskan1 ve Dekan'in
imzalarindan sonra sisteme girisi
yapulir.
Sisteme girisi yapilan s6z konusu
3 |formlar ilgili B6liim Sekreterine  Birim Personeli
teslim edilir.
Izin, rapor vb. déniislerinde
Boliim Sekreterleri tarafindan ise
baslama formu diizenlenip, B6lim
Baskani tarafindan imzalandiktan |_. . .
4 .. . Birim Personeli
sonra, s0z konusu formlar ige
baslama formu ile birlikte ilgili
personelin sahsi dosyasina
takilarak arsivlenir.
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Kadir KELESOGLU Giiltekin GUVEN Prof.Dr. Ozgiir YILDIZ

Bilgisayar Isletmeni Fakiilte Sekreteri V. Dekan
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