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Sıra No Faaliyet İş Akışı

1

Bölüm Sekreterleri tarafından 

düzenlenen akademik personele 

ait izin formları, sağlık raporları 

vb. Bölüm Başkanı ve Dekan'ın 

imzalarından sonra sisteme girişi 

yapılır.  

3

Sisteme girişi yapılan söz konusu 

formlar ilgili Bölüm Sekreterine 

teslim edilir.

4

İzin, rapor vb. dönüşlerinde 

Bölüm Sekreterleri tarafından işe 

başlama formu düzenlenip, Bölüm 

Başkanı tarafından imzalandıktan 

sonra, söz konusu formlar işe 

başlama formu ile birlikte ilgili 

personelin şahsi dosyasına 

takılarak arşivlenir. 
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